
ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านคูบ 

งานวิชาการ งานงบประมาณ งานบริหารบุคคล งานบริหารทั่วไป 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

  
 
 
 
 
 

รองผู้อ านวยโรงเรียนบ้านคูบ 

โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของโรงเรียนบ้านคูบ 
 

(1) การพัฒนาหรือการด าเนินการเกี่ยวกับการให้
ความเห็นการพัฒนาสาระหลกัสูตรท้องถิ่น 
(2) การวางแผนงานด้านวิชาการ 
(3) การจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษา 
(4) การพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา 
(5) การพัฒนากระบวนการเรียนรู ้
(6) การวัดผล ประเมินผล และด าเนินการเทียบ
โอนผลการเรียน 
(7) การวจิัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษาใน
สถานศึกษา 
(8) การพัฒนาและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู้ 
(9) การนิเทศการศึกษา 
(10) การแนะแนว 
(11) การพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในและ
มาตรฐานการศึกษา 
(12) การส่งเสริมชุมชนให้มีความเข้มแขง็ทาง
วิชาการ 
(13) การประสานความร่วมมือในการพฒันา
วิชาการกับสถานศึกษาและองค์กรอื่น 
(14) การส่งเสริมและสนับสนุนงานวิชาการแก่
บุคคล ครอบครัว องค์กร 
หน่วยงานสถานประกอบการและสถาบนัอื่นที่จัด
การศึกษา 
(15) การจัดท าระเบยีบและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ
งานด้านวิชาการของสถานศึกษา 
(16) การคัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพื่อใช้ใน
สถานศึกษา 
(17) การพัฒนาและใช้สื่อเทคโนโลยีเพือ่
การศึกษา 

(1) การจัดท าแผนงบประมาณและค าขอตั้งงบประมาณเพื่อเสนอต่อ
ปลัดกระทรวงศึกษาธิการหรอืเลขาธกิารคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
แล้วแต่กรณี 
(2) การจัดท าแผนปฏิบัตกิารใช้จ่ายเงิน 
ตามที่ได้รับจัดสรรงบประมาณจากส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐานโดยตรง 
(3) การอนุมัติการใช้จ่ายงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 
(4) การขอโอนและการขอเปลีย่นแปลงงบประมาณ 
(5) การรายงานผลการเบิกจา่ยงบประมาณ 
(6) การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้งบประมาณ 
(7) การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้ผลผลิตจากงบประมาณ 
(8) การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อการศึกษา 
(9) การปฏบิัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายเกีย่วกับกองทุนเพื่อการศึกษา 
(10) การบริหารจัดการทรัพยากรเพื่อการศึกษา 
(11) การวางแผนพัสดุ 
(12) การก าหนดรูปแบบรายการ หรือคณุลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์ หรือ
สิ่งก่อสร้างที่ 
ใช้เงินงบประมาณเพื่อเสนอต่อปลัดกระทรวงศึกษาธิการหรือเลขาธิการ
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานแลว้แต่กรณี 
(13) การพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศเพื่อการจัดท าและจัดหาพัสดุ 
(14) การจัดหาพัสด ุ
(15) การควบคุมดูแล บ ารุงรักษาและจ าหน่ายพัสดุ 
(16) การจัดหาผลประโยชนจ์ากทรพัย์สนิ 
(17) การเบิกเงินจากคลัง 
(18) การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการจ่ายเงิน 
(19) การน าเงินส่งคลัง 
(20) การจัดท าบัญชกีารเงิน 
(21) การจัดท ารายงานทางการเงินและงบการเงิน 
(22) การจัดท าหรอืจัดหาแบบพิมพ์บัญชี ทะเบียน และรายงาน 

(1) การวางแผนอัตราก าลัง  
(2) การจัดสรรอัตราก าลังข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 
(3) การสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง  
(4) การเปลี่ยนต าแหน่งให้สูงขึ้น การย้ายข้าราชการ
ครูและบุคลากรทางการศึกษา 
(5) การด าเนินการเกี่ยวกับการเลื่อนขั้นเงินเดือน  
(6) การลาทุกประเภท 
(7) การประเมินผลการปฏิบัติงาน  
(8) การด าเนินการทางวินัยและการลงโทษ 
(9) การสั่งพักราชการและการสั่งให้ออกจากราชการ
ไว้ก่อน  
(10) การรายงานการด าเนินการทางวินยัและการ
ลงโทษ 
(11) การอุทธรณ์และการร้องทุกข ์ 
(12) การออกจากราชการ 
(13) การจัดระบบและการจัดท าทะเบยีนประวัติ  
(14) การจัดท า บัญชีรายชื่อและให้ความเห็นเกี่ยวกบั
การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
(15) การส่งเสริมการประเมินวิทยฐานะข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา  
(16) การส่งเสริมและยกยอ่งเชิดชูเกียรติ 
(17) การส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณ
วิชาชีพ  
(18) การส่งเสริมวินัย คุณธรรมและจริยธรรมส าหรับ
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
(19) การริเร่ิมส่งเสริมการขอรับใบอนุญาต  
(20) การพัฒนาขา้ราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา 

(1) การพัฒนาระบบและเครือข่ายข้อมลูสารสนเทศ  
(2) การประสานงานและพัฒนาเครือข่ายการศึกษา 
(3) การวางแผนการบริหารงานการศึกษา  
(4) งานวิจัยเพือ่พัฒนานโยบายและแผน 
(5) การจัดระบบการบริหารและพัฒนาองค์กร  
(6) การพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน 
(7) งานเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา  
(8) การด าเนินงานธุรการ 
(9) การดูแลอาคารสถานที่และสภาพแวดล้อม  
(10) การจัดท าส ามะโนผู้เรียน 
(11) การรับนักเรียน  
(12) การเสนอความเห็นเกีย่วกับเรื่องการจัดตั้ง ยุบ 
รวมหรือเลิกสถานศึกษา 
(13) การประสานการจัดการศึกษาในระบบ นอก
ระบบและตามอัธยาศัย  
(14) การระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา 
(15) การทัศนศึกษา  
(16) งานกิจการนักเรียน 
(17) การประชาสัมพันธ์งานการศึกษา  
(18) การส่งเสริม สนับสนุนและประสานการจัด
การศึกษาของบุคคล ชุมชน องค์กร 
หน่วยงานและสถาบันสังคมอื่นที่จัดการศึกษา  
(19) งานประสานราชการกับส่วนภูมิภาคและส่วน
ท้องถิ่น 
(ท) การรายงานผลการปฏิบัติงาน  
(20) การจัดระบบการควบคุมภายในหน่วยงาน 
(21) แนวทางการจัดกิจกรรมเพื่อปรับเปลี่ยน
พฤติกรรมในการลงโทษนักเรียน 


