
ขั้นตอนการขอย้ายสถานศึกษา  
ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ ห้องธุรการ อาคารอ านวยการ ชั้น 2 โรงเรียนบ้านคูบ  
ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ : ในวันและเวลาราชการ(จันทร์ – ศุกร์  เวลา 08.30 - 16.30 น.)เว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์ 

 
การย้ายออกสถานศึกษา  

เอกสารที่ใช้ประกอบการขอยา้ยออกสถานศึกษา  
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือสูติบัตรของนักเรียน จ านวน 1 ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้านของนักเรียน จ านวน 1 ฉบับ 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ปกครองที่มาติดต่อ จ านวน 1 ฉบับ 
4. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ปกครองที่มาติดต่อ จ านวน 1 ฉบับ 
5. รูปถ่าย ณ ปัจจุบันที่ใช้ติดใบ ปพ.1 ฉบับใหม่ต้องเป็นรูปถ่ายสวมชุดนักเรียน  

- ไม่สวมแว่นตา 
- ไม่ใสเ่ครื่องประดับ 
- พ้ืนหลังสีฟ้า 
ขนาด 1.5 นิ้วหรือ 3× 4 เซนติเมตร จ านวน 2 รูป 

6. ข้อมูลที่อยู่ที่นักเรียนจะย้ายไปพักอาศัย 
7. ข้อมูลโรงเรียนที่จะย้ายไป 
8. เบอร์โทรศัพท์ที่ติดต่อได้ 

 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 1-5 วันท าการ
หมายเหตุ กรณีติดราชการ เอกสารอาจล่าช้าประมาณ 1-2 วัน  
 

การย้ายเข้าสถานศึกษา  
เอกสารที่ใช้ในการขอย้ายเข้าสถานศึกษา  

1. หนังสือส่งตัวจากโรงเรียนเดิม  
2. ปพ.1 (ฉบับจริง)  
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือสูติบัตรของนักเรียน จ านวน 1 ฉบับ 
4. ส าเนาทะเบียนบ้านของนักเรียน จ านวน 1 ฉบับ 
5. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของบิดาและมารดา จ านวน 1 ฉบับ 
6. ส าเนาทะเบียนบ้านของบิดาและมารดา จ านวน 1 ฉบับ 
7. คะแนนระหว่างเรียนและเวลาเรียน (กรณีย้ายเข้าระหว่างเรียน)  

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 1-3 วันท าการ  
หมายเหตุ กรณีติดราชการ เอกสารอาจล่าช้าประมาณ 1-2 วัน  
 
 
 


