
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
การปฏิบัติราชการตามพระราชบัญญัติ การปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2565 

โรงเรียนบ้านคูบ 
(การรับส่งเอกสารทางระบบ e-mail) 

เข้าสู่ระบบอีเมล 1033530726@pracharathacth 
 

บันทึกในทะเบียนส่งออก 

น าส่งเอกสารตอบกลับทางอีเมล หรือส่งเป็นกระดาษ
ตามที่ได้รับการร้องขอ 

 

ผู้รับผิดชอบด าเนินการตามขั้นตอน 
 

ส่งเรื่องไปยังกลุ่มผู้รับผิดชอบด าเนินการ 
 

ตอบกลับอีเมลเพื่อแจ้งเลขรับให้ประชาชนทราบ 
 

ลงทะเบียนรับ เรื่อง/หนังสือเข้า ตามระบบสารบรรณ 
 

ตรวจสอบเร่ือง/หนังสือเข้า 
 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 
Email : 1033530726@pracharathacth 

โทร. 0 4582 6146 
 


